DUI-LEG s VIRKE

Opstart af ny DUI-afdeling

Guide til hvordan man opstarter en ny DUI-afdeling

“Jeg vil gerne veere aktiv i mit lokalomrdde og starte en masse sjove
aktiviteter op sammen med andre frivillige”

Hvis du overvejer at starte en ny DUI-afdeling op, og er i tvivl om hvordan det
skal ggres, sa laes med her! Vi har nemlig lavet en guide til hvordan man
starter en ny DUI-afdeling op.

Den gode idé

Forste skridt er at finde pa den gode idé og udvikle den. Idéen har du sikkert
allerede faet, og arbejder nu pa at fa den ud og leve i en DUI-lokalafdeling.

Hvor kan vi 3 i )
finde lokaler til eg vil gerne opstarte Hvilke

det henne? en DUI-afdeling i mit aktiviteter
lokalomrade!

skal vi lave?
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Denne guide hjaelper dig med, hvilke overvejelser der er gode at ggre sig, nar
man stifter en DUI-afdeling. Den tilbyder rdd og vejledning, som du forhdbentlig
kan ggre brug af, inden for fglgende emner:

- DUIs formal

- Det formelle

- Lokaler

- Frivillige

- Kommunikation og DUIs platforme
- Indteegtskilder

Rigtig god forngjelse!
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DUIs formal

Hvordan passer min idé ind i DUI?

Nar idéen er pa plads - for eksempel en braetspilscafé for familier — er det vigtigt
at overveje, om den passer til DUI-LEG og VIRKEs formél og kerneveaerdier. DUI
er en bgrne-, unge- og familieorganisation, og det skal kunne meerkes i de
aktiviteter, vi laver.

Passer min idé ind i DUI-

2
LEG og VIRKEs formal? DUIs formal
* LN B N N N N B N _§ N N N N 1§ ]
‘A% “DUI-LEG og VIRKE er en
ﬁ fk 0 1, organisation for bern, unge og
B & 4 .~(- hele familien der har til form8/
p S at fremme faellesskab, tolerance
\_‘/ . og solidaritet. Via aktiviteter,
o . primeert rettet mod born og unge,
' arbejder DUI-LEG og VIRKE for at
udvikle medlemmerne til at blive
; demokratiske medborger der
— tager medansvar i samfundet”

Las mere om vores formal og
aktiviteter p& www.DUI.dk

Stil dig selv fglgende spgrgsmal:

« Eridéen malrettet bgrn, unge og/eller familier?
o Skaber aktiviteten feellesskab og plads til leg, nysgerrighed eller
medborgerskab?

Hvis svaret er ja, er du godt pa vej. Hvis ikke, kan idéen ofte justeres, sa den
bedre passer ind i DUI's rammer. For eksempel kan en almindelig café-idé
tilpasses til at veere et sted, hvor bgrn og foraeldre mgdes over spil og
aktiviteter, og hvor bgrn far mulighed for selv at tage initiativ og vaere med til
at bestemme. Initiativer, som allerede er opstartet, men maske ikke har haft
gennemslagskraft, kan ogsa omseettes til en DUI-aktivitet.

Der er masser af plads til nye og kreative idéer i DUI, sa laenge de bygger pa
vores kerneveerdier om faellesskab, medborgerskab og leg.

August 2025 2 ud af 13



@ DUI-LEG s VIRKE

Hvad siger jeg ja til, nar jeg stifter en ny afdeling?
Som DUI-afdeling bliver du en del af et staerkt faellesskab med en lang historie

og et gnske om at styrke bgrn og unges trivsel, sociale relationer og stemme i
samfundet.

DUIs brand

Gealdende for alle aktive DUI-afdelinger

‘m DUI-LEG % VIRKE
Logo og farver . . DUI-LEG % VIRKE “ ‘

DUILEG & VIRKE

Kerneveerdier ‘ ‘i @ ‘

Feellesskab Medborgerskab

1 DUI passer vi pd
hinanden og falger
Samveerspolitikken

Borne- unge- og
famlieorganisation

DUI-LEG og VIRKE er et samlet brand, som afdelingen bliver en del af. Det
betyder, at vi har ét faelles logo og faste farver, som ggr os genkendelige og
troveerdige udadtil. Det er med til at vise, at vi stdr sammen som én
organisation.

Vores kerneveerdier, feellesskab, medborgerskab og leg, udggr fundamentet for
alt, hvad vi laver i DUI.

I DUI passer vi pa hinanden. Derfor er det vigtigt, at du som stifter af en ny
afdeling saetter dig ind i vores samveaerspolitik. Her beskriver vi de veaerdier og
hensyn, som danner grundlaget for det trygge og inkluderende feaellesskab, vi
gnsker at skabe for bAde medlemmer og frivillige.

Samveerspolitikken finder du pa vores hjemmeside: www.dui.dk
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Spgrg endelig sekretariatet!

Du er altid velkommen til at kontakte DUI’s sekretariat. Vi star klar til at hjaelpe
dig videre. Uanset om du har brug for sparring pa din idé, praktisk vejledning
eller har spgrgsmal, sa tgv ikke med at ringe eller skrive!

Inden du gar videre i denne guide, s@ kontakt os, da vi meget gerne vil invitere
dig til et mgde, hvor vi kan snakke det hele igennem. Her kan vi blive klogere
pa hinanden, og vi kan tilbyde den hjzelp, som netop du har brug for.

Sekretariatet hjeelper dig godt i gang med
opstarten af en ny DUI-afdeling

Passer min ide til DUIs
formal og malgruppe?

Lad os kigge pa det
sammen!

DUIs sekretariat
tif.: 3617 7200
E-mail: dui@dui.dk
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Det formelle

Ved stiftelsen af ny lokalafdeling

I DUI er alle afdelingerne selvstaendige. Nar en ny afdeling stiftes, er der nogle
ting, der skal veere pa plads, for afdelingen kan godkendes som en del af DUI.

Afklar rollefordeling

Ow

Forperson Kasserer

o

Bestyrelsesmedlem

Lav vedtaegter

Vedtzgter for
DUI-LEG og
VIRKE
Koge
574

Skabelon findes pd www.DUIdk

Opstartsmidler
L .
3000 kr. tildeles en
w nyopstartet afdeling fra
Landsforbundet
L] o .
Efter 6 maneder vil
W man kunne modtage
yderligere 3.000 kr.
L L -
avers der et synligheds-
w arrangement ved opstart
modtager man yderligere
3.000kr.

Kontakt DUIs sekretariat
for at hore mere

Om afdelingen

Skriv dette ned, s8 alle i

afdelingen har adgang til det

« Hvordan passer din ide

ind i DUI-LEG og
VIRKES formal?

« Hvilke aktiviteter vil I

gerne tilbyde, som en
start?

« Hvilken mélgruppe vil I

gerne forsgge at tale til?

« Kort preesentation af

hvem I er samt jeres

kenskab til DUI

Det er krav, at der ved stiftelse af en ny afdeling er en forperson, kasserer og
mindst ét bestyrelsesmedlem.

Dertil skal der fastsaettes vedtaegter for afdelingen. P& WWW.DUI.dk findes en
skabelon for vedtsegter, som indeholder det ngdvendige sdsom foreningens
formal, medlemskab, sammensaetning af bestyrelse samt regnskab.

Veer opmaerksom pa, at skabelonen er et udkast, og at de stiftende personer har
ansvaret for at udforme afdelingens vedtaegter.

For at afdelingen kan godkendes af DUI-LEG og VIRKES hovedbestyrelse er det
ngdvendigt, at der udformes et lille skriv. Heri skal det vaere tydelig hvordan
idéen passer ind i DUI-LEG og VIRKE, hvilket aktiviteter afdelingen kan tilbyde
dets kommende medlemmer, hvilken malgruppe aktiviteten retter sig mod (veer
gerne konkret ift. alder) samt en lille praesentation af jer selv.
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Afhold en stiftende generalforsamling

Nar overstdende er pa plads, skal der afholdes en stiftende generalforsamling.
Bestyrelsen veaelges officielt, vedtzegterne godkendes, medlemskontingentet
fastlaegges og et kort skriv om afdelingen praesenteres.

@ Valg af bestyrelse @ Godkendelse af vedtaegter
Fastlaeggelse af Kort preesentation af
medlemskontingent afdelingen

I dag skal vi tale
om disse 4 punkter

Sendes til godkendelse hos
Landsforbundets hovedbestyrelse:

« Referat fra stiftende generalforsamling
T8N « Vedtaegter
e Kort skriv om afdelingen

Skabelon til referat finder du p4 www.DUI.dk

Efter mgdes skal et referat udformes, hvoraf alle beslutninger som er truffet
under mgdet fremgar. Referatet, vedtaegter og et kort skriv om afdelingen
sendes til Landsforbundets hovedbestyrelse pa mailen: Dui@dui.dk

Nar afdelingen er godkendt af Landsforbundets hovedbestyrelse, sa er
afdelingen officielt en DUI-afdeling. Tillykke!
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Hvad man ellers skal have styr pa

Ud over at blive godkendt som en DUI-afdeling er der nogle praktiske ting, I
ogsa skal have styr pa. Vi har samlet de vigtigste punkter her.

CVR-registrering af
afdelingen

Hvad er det nu lige?
CVR-nummer er identifikation pd
virksomheder. Ligesom du har et CPR-
nummer, kan man som virksomhed
oprette et CVR. Dette er ngdvendigt,
hvis man gnsker at oprette en
bankkonto

2 kategorier af frivillige foreninger
1.Frivilligforening
2.Almindelige foreninger (lonnede
ansatte og indberetning til skat)

Registeringen kraever:
« Foreningens navn
 Adresse
* E-mail
« MitID (alle kan gore dette) og dette
kan aendres efterfolgende

OBS:
Registeringen skal fornyes hvert 3. 8r

Godkendelse af
forening i kommunen

Ansggningen skal typisk
indeholde:

« Kontaktoplysninger

« Foreningens hovedaktivitet

NemKonto

NemKonto er ngdvendig, hvis man skal
have offentlig tilskud

Tjek priser ved de enkelte banker

Kreever oftest folgende dokumentation

og m

* Aktivitetsoversigt
« Kontingent

 Erkleering om indhentelse af

berneattest

» Underskrift fra hele bestyrelsen

og revisor

» Foreningens vedtaegter
« Referat af stiftende eller

seneste generalforsamling

« Ved anspgning om lokaletilskud

- underskrevet lejekontrakt /

« For ger og/eller
stiftelses dokument

¢ CVR nummer

« Navne og underskrifter pd personer
som autoriseres til at administrerer
kontoen (formand og kasserer)

 ID-dokumentation

Overvej hvilken slags konto der er
behov for. En mulighed er en
Basal erhvervskonto.

Med en basal betalingskonto skal
banken behandle anmodningen inden
10 dage, séfremt alle nodvendige
oplysninger er fremsendt

MitID

Ved registeringen af CVR skal man
benytte MitID.

Man kan vaelge at oprette et MitID
Erhverv, men kan kan ogs lade én
person benytte sit personlige MitID.

Hvis der gores brug af et personlig
MitID, er det denne person som har
ansvaret for at holde sig opdateret ift
digital post mv.

Det er muligt at endre adgangen,
sdledes ansvaret overgdr til en anden -

hvortil personen skal benytte eget MitID

Ligeledes er det muligt at overga til
MitID erhvev p8 et senere tidspunkt

E-boks

Det er ogsa muligt at bruge eboks.
ensker man at oprette en e-boks skal
man have et CVR-nummer.

Her er det igen et sporgsmél om der
benyttes et personligt MitID eller om
der oprettes et erhvevsID

Husk ogsd at oplyse aendringer - aftale

eksempelvis ny adresse

Vaer opmaerksom pa, at nogle trin haenger sammen og skal gennemfgres i en
bestemt raekkefglge.

Det forste, I skal sikre jer, er, at en repraesentant for afdelingen har MitID. Det
er ngdvendigt for at kunne oprette afdelingen i CVR-registeret. Nar I har faet
et CVR-nummer, kan I registrere en bankkonto og oprette en E-boks. En aktiv
bankkonto, og mere specifikt en Nemkonto, er en forudsaetning for at kunne
modtage offentlige tilskud. E-boksen er vigtig, fordi det er her, I modtager
digital post fra myndigheder og fx beskeder om godkendelser eller tilskud.

Selvom det kan virke som mange skridt, haenger de teet sammen, og nar fgrst
det forste er pa plads, gar det ofte hurtigt. Hvis I har brug for hjzelp til
processen, star sekretariatet klar til at guide jer.
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Lokaler

Hvor skal aktiviteterne afholdes?

Nu har du startet en DUI-afdeling! Fgr I kan invitere medlemmer ind i afdelingen,
skal I have et lokale, hvor aktiviteterne afholdes. Herunder er tre oplagte
muligheder: kommunen, lokale boligforeninger eller et offentlig sted udendgrs.

Der er flere veje til lokaler - veelg den lgsning, der passer jer bedst

- 24

Udendors
Udendars pa et offentlig sted er

ogsa en mulighed.
L3n af lokaler Hvem vil ikke til yoga i det fri? Samarbejde med lokal

gennem kommunen boligforening

Tag kontakt til et boligomrade
Vaer opmasrksom pa, at tilbud
varierer alt efter hvilken kommune
du onsker at starte afdelingen i

Aftalen kan lyde:
« Afdelingen sarger for frivillige

og materialer sasom braetspil
Undersgg mulighederne i din ¢ z

kommune
« Boligomradet star for 1an af

lokaler og spreder budskabet
hos beboerne

I mange kommuner er det muligt at I3ne lokaler gratis eller til en lav pris som
forening. Reglerne varierer dog fra kommune til kommune, og der kan veere
forskellige krav. Vi anbefaler derfor, at I kontakter jeres kommune for at fa
naermere information om muligheder, krav og eventuelle tilskudsordninger.

Center for Frivilligt Socialt Arbejde har lavet et overblik over de generelle
regler og krav, der geelder for foreninger, som gnsker at I&ne lokaler eller sgge
stgtte hos kommunen. Find dokumentet her: Krav til foreninger, der sgger
tilskud eller laner lokaler hos kommunen.

En anden mulighed er at indga et samarbejde med en lokal boligforening. Tag
kontakt til et boligomrade og fortael om jeres idéer til aktiviteter, hvem
malgruppen er, og hvordan afdelingen vil bidrage til feellesskabet i omradet.

Et typisk samarbejde kan veere, at I som afdeling stiller med frivillige og

materialer til aktiviteterne, mens boligforeningen stiller lokaler til radighed og
hjeelper med at sprede budskabet blandt beboerne
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Tredje mulighed er at afholde en aktivitet udendars, et offentligt sted. Det
kunne f.eks. veere i et naturomrade, hvor I enten afholder yoga i det fri eller
gar pa jagt efter kastanjer. Mulighederne er der mange af!

Frivillige

Rekruttering af frivillige

Frivilligjob.dk en gratis jobportal for frivilligt arbejde. Her kan man som frivillig
f& overblik over, hvilke frivilligstillinger der er, og I kan som forening sgge
specifikt efter de frivillige, som afdelingen har brug for.

Nar du laver opslag pa Frivilligjob.dk:
1.Lav flere opslag. Et opslag kan handle om
bestyrelsesarbejde og et andet opslag kan
handle om frivillige til braetspilscafeer.
2.Ggr det speendende, men praecist. Hvad kan den
frivillige forvente?
3.Kontakt de frivillige, som viser interesse. Et

H

paent goddag ger undervaerker!

Bestyrelsesarbejde
er lige mig!

Flere DUI-afdelinger benytter sig allerede af platformen, og erfaringerne viser,
at det herigennem er muligt at finde engagerede og interesserede frivillige.

BRAETSPIL! Det
vil jeg gerne vide
mere om

Kom godt i gang med jeres opslag
pd www.frivilligjob.dk

Et godt tip er at lave flere opslag. Det gagr det nemmere for frivillige at finde lige
praecis det, de breender for. Hvert opslag ma gerne vaere detaljeret og tage
udgangspunkt i ét konkret omrade - for eksempel opstart af en afdeling, hjzelp
til en bestemt aktivitet eller stgtte til sociale medier.

Husk ogsa at beskrive, hvad man som frivillig far ud af at vaere med - for
eksempel feellesskab, erfaring, sjove oplevelser og muligheden for at ggre en
forskel. Det kan ggre jeres opslag endnu mere tiltraekkende.

Og nar I har fundet en frivillig, sa husk at tage godt imod vedkommende og vis,
at deres indsats ggr en forskel. Det gger chancen for, at de bliver en del af
afdelingen pa laengere sigt.
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Kommunikation og DUIs platforme

Vores DUI

Vores DUI er DUI-LEG og VIRKESs eget digitale medlemssystem og administrative
vaerktgj. Systemet er bygget op omkring en brugervenlig app, der ggr det nemt
og overskueligt at drive en aktiv afdeling.

VORESDUI

Digitalt medlemssystem

* Oprette og administrere medlemmer

e Tilknytte frivillige til aktiviteter

« H3ndtere tilmelding og betaling til aktiviteter

« Kommunikere direkte med b&de frivillige og medlemmer

« F& overblik over kontingenter og nggletal e s | o <~3

Medlemmerne bruger appen til at tilmelde sig aktiviteter, betale og holde sig
opdateret med, hvad der sker i afdelingen.

Systemet er udviklet med fokus pa hverdagen i foreningen og skal ggre det
lettere for jer som frivillige at holde styr pa bade medlemmer, aktiviteter og
gkonomi. Nar jeres afdeling er oprettet, far I jeres egne login-oplysninger og
adgang til alle funktioner.

Hvis I skulle Igbe ind i udfordringer undervejs, star sekretariatet klar med hjzelp
og support!
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Sociale medier

I DUI benytter afdelingerne sig af Facebook til at dele nyheder, aktiviteter og
stemningsbilleder fra hverdagen i foreningen. Nogle afdelinger bruger ogsa
Instagram, men det er ikke alle, der ggr det.

Opret en Facebook for afdelingen
Instagram er ogsa en mulighed

3 hurtige tips:
1. Veer genkendelig. Lav et brugernavn, der er nemt at sgge
frem sdsom DUI-LEG og VIRKE _ Koge
2. Find en SoMe-haj. Sgg efter frivillige, som synes sociale
medier er sjovt, hvis ikke du selv synes det
3.Gor det ligetil. Brug guides, DUI-skabeloner og korrekte

farver, som findes pa www.dui.dk/123

Facebook er et godt sted at starte, fordi det er en nem og effektiv made at skabe
synlighed pa. Nar jeres afdeling er synlig pa sociale medier, bliver det lettere for
bade bgrn, unge og foraeldre at fa gje pa jer. En aktiv Facebook-side kan veere
med til at vise jeres engagement, skabe fallesskabsfglelse og tiltraekke nye
frivillige og medlemmer.

P& DUI.dk/123 findes guides til hvordan man opretter bade Facebook og
instagram samt hvordan man kan hvordan man kan bruge dem aktivt til at dele
opslag, skabe synlighed og engagere bade nuvaerende og kommende
medlemmer."
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Indtaegtskilder
Hvordan sikrer vi midler i afdelingen?

Nar en ny afdeling starter op, er det helt naturligt at taenke over, hvor pengene
skal komme fra. Heldigvis er der flere muligheder for at skaffe midler, og I
behgver ikke starte med et stort budget for at komme i gang.

Kommunen w
Tilskud til lokale og

aktiviteter Landsforbundet
Startspakke p& op til 9.000kr

Hvordan sikrer vi en
indtagt?

$

Fonte og puljer
Sog stotte til projekter og materialer

~OoO-

Medlemskontingent
Lille, men stabil indtaegt

Som nyopstartet afdeling kan I fa en gkonomisk handsraekning fra DUI’s
landsforbund. Som tidligere naevnt, kan afdelingen far helt op til 9.000kr
udbetalt. Kontakt sekretariatet for at hgre mere om betingelser og udbetaling.

Mange kommuner har tilskudspuljer til frivillige foreninger. Det kan veere:
lokaletilskud, aktivitetstilskud, opstartsmidler til nye foreninger. Det kraever
typisk, at I er registreret med CVR-nummer, har vedtaegter og fgrer
medlemslister. Kontakt kommunen for at hgre, hvilke muligheder der findes
hos jer.

Der findes mange fonde og puljer, der stgtter frivilligt arbejde, bgrne- og
ungeaktiviteter, faellesskaber og demokrati. Her kan man sgge stgtte til bade
materialer, aktiviteter og saerlige projekter. DUI’s sekretariat kan hjzlpe jer i
gang med en fondsansggning, hvis I har en idé.

I fastseetter selv kontingentet i afdelingen. Det kan vaere en lille men stabil

indteegtskilde. Husk at holde kontingentet lavt nok til, at alle kan vaere med,
men hgjt nok til at deekke noget af den daglige drift.
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Vi foreslar at afdelingen har et intromedlemskab til 75kr pr. person. Det

deekker et medlemskab resten af aret, og fungerer som en smagsprgve pa livet
i DUI

Derudover kan et enkelt medlemskab kan ligge omkring 300 kr. arligt.
Vi tilbyder ogsa et familiemedlemskab, som er for en hel husholdning, og kan
ligge omkring 600 kr. arligt.

Rigtig god forngjelse!

God forngjelse i jeres nye DUI-afdeling!

Husk at sekretariatet er klar til
at hjeelpe jer hele vejen!

Vi glaeder os til at fglge jeres
rejse og byde jer velkommen i
DUI-faellesskabet!

DUIs sekretariat

tif.: 3617 7200
E-mail: dui@dui.dk

)

At starte en ny DUI-afdeling er en fantastisk made at skabe feellesskab og ggre
en forskel for bgrn, unge og familier i jeres lokalomrade. Der vil veere meget at
tage stilling til, men husk, at I ikke star alene.

Sekretariatet er klar til at hjalpe jer hele vejen - uanset om det handler
om det praktiske, skonomiske, rekruttering eller blot sparring pa jeres idéer.

Brug guiden som et redskab, men fgl jer ogsa fri til at ggre det pd jeres made.
Det vigtigste er, at aktiviteterne bygger pa feaellesskab, frivillighed og leg - s&
er I godt pa vej.

Vi glaeder os til at fglge jeres rejse og byde jer velkommen i DUI-faellesskabet!
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