Stillingsopslag Sekretariatschef DUI-LEG og VIRKE

Vores sekretariatschef sgger nye graesgange taettere pa sin bopeel, derfor
sgger vi en ny snarest muligt og helst med tiltraedelse 1. august.

DUI-LEG og VIRKE er en bgrne-, ungdoms- og familieorganisation med rgdder
i arbejderbevaegelsen. Vi laver fortrinsvis aktiviteter for bgrn og unge, men
har ogsa blikket rettet pa hele familien. Vi hgrer til under DUF paraplyen med
tilknytning bade til samradet og fagbevaegelsen. Lees mere om os pa
www.dui.dk

Som sekretariatschef er du en del af den politiske ledelse og er samtidig
sekreteer bade for formandskabet og hovedbestyrelsen. Du er en vigtig

sparringpartner bdde med de politiske valgte, de ansatte, de forskellige
udvalg samt de lokale afdelinger.

Dine opgaver er mange og spander vidt fra praktiske opgaver i forbindelse
med arrangementer og mgdeplanlaegning, organisationsudvikling, regnskab
og budget, personaleledelse, kommunikation og administration af vores
ejendomme og meget meget mere.

Vi sgger en sekretariatschef som

- Har erfaring med ledelse i en politisk drevet organisation

- Forstaelse for at arbejde med frivillige

- Erensynlig leder

- Har gje for god kommunikation

- Kan omsaette politiske mal til handling

- Skal kunne drifte, bidrage og udvikle DUI-LEG og VIRKE

- Ergodtil at skabe netveerk bade i og udenfor organisationen

Vi har et lille sekretariat med 4-5 ansatte nogle i flexjob, elevplads og 2
fuldtidsansatte. Vores kontor er hos Serviceforbundet, Ramsingsvej 30 i Valby

Lon og ansaettelsesvilkar:

Stillingen er pa fuldtid med ingen gvre arbejdstid. Du ma forvente arbejde
bade i aftener og weekends da det jo skal passe de frivillige.

Lennen er efter aftale.

Ansggningsfrist er fredag den 19. maj kl. 12.00 Ansggningen sendes til
Formand Ann Urbrand pa urbrand@dui.dk
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Vi forventer ansaettesamtaler onsdag den 24. maj fra kl. 17.30
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